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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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KẾ HOẠCH 
THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CÔNG NGHỆ THÔNG TIN NĂM HỌC 2015-2016
Căn cứ  Công văn số 2469/SGDĐT-CNTT ngày 06/10/2015 của Sở GD&ĐT về việc Hướng dẫn nhiệm vụ CNTT năm học 2015- 2016; (và Công văn số ……. ngày …/…/2015 của Phòng GD&ĐT ……về việc Hướng dẫn nhiệm vụ CNTT năm học 2015- 2016 nếu đơn vị trực thuộc phòng)
Trường THPT (THCS, Tiểu học, Mầm non)……………. xây dựng kế hoạch triển khai nhiệm vụ công nghệ thông tin (CNTT) năm học 2015-2016 như sau:


I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH


1. Thuận lợi.

2. Khó khăn

II. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1.Mục đích

- Đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin và truyền thông trong dạy và học.


- Phát huy vai trò của công nghệ thông tin và các thành tựu khoa học - công nghệ hiện đại trong quản lý nhà nước về giáo dục, đào tạo.


- Từng bước hiện đại hóa cơ sở vật chất kỹ thuật, đặc biệt là hạ tầng công nghệ thông tin. 


- Nâng cao trình độ, kỹ năng CNTT cho cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên.


- Giới thiệu các sản phẩm, giải pháp CNTT tiêu biểu đã ứng dụng thành công trong quản lý và giảng dạy, tạo môi trường và cơ hội giao lưu, chia sẻ, học tập kinh nghiệm, tiếp cận công nghệ mới về ứng dụng CNTT trong CBGV nhà trường. 


2. Yêu cầu

Yêu cầu tất cả các tổ chuyên môn, giáo viên, nhân viên hưởng ứng, tham gia các hoạt động đẩy mạnh ứng dụng CNTT trong giảng dạy, quản lý, tạo nên phong trào thi đua ứng dụng CNTT hiệu quả trong các hoạt động giáo dục và đào tạo


III. NỘI DUNG VÀ BIỆN PHÁP THỰC HIỆN

1. Công tác tổ chức, xây dựng kế hoạch


Phân công 01 đ/c Phó hiệu trưởng phụ trách CNTT, trên cơ sở nghiên cứu kỹ công văn số: ............./SGDĐT-CNTT của Sở Giáo dục và Đào tạo về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2015 - 2016 để xây dựng tổ công tác CNTT nhà trường gồm các đồng chí giáo viên thành thạo tin học trong các tổ, nhóm chuyên môn. Thực hiện việc xây dựng và triển khai kế hoạch thực hiện nhiệm vụ CNTT theo đúng tinh thần hướng dẫn và phù hợp với điều kiện, tình hình thực thực tế của trường.

2. Nội dung, hình thức tổ chức thực hiện



2.1. Quán triệt văn bản quy phạm pháp luật về CNTT 
Tiếp tục quán triệt nâng cao nhận thức, trách nhiệm đến toàn bộ cán bộ quản lý, giáo viên và công nhân viên nhà trường về vai trò, vị trí của CNTT trong quản lý và dạy học về tinh thần và nội dung của các văn bản quan trọng sau:

-
-


2.2. Xây dựng website của trường, khai thác website của ngành


Tiếp tục xây dựng website nhà trường gắn với Cổng thông tin điện tử của Sở Giáo dục và Đào tạo, hoàn thiện nội dung các chuyên trang, chuyên mục phù hợp với đặc điểm nhà trường. Thường xuyên cập nhật thông tin, bài viết trong các chuyên trang, chuyên mục. Việc hoàn thiện trang web nhà trường với đầy đủ nội dung, thông tin trong các chuyên mục.

Quyết định thành lập và phân công nhiệm vụ ban biên tập website của trường.

 
Đánh giá hiệu quả việc khai thác sử dụng website: 

 
2.3 Công tác bồi dưỡng ứng dụng CNTT cho giáo viên và cán bộ quản lý giáo dục


- Một số nội dung cần bồi dưỡng:

- Hình thức, phương tiện bồi dưỡng giáo viên:

Đánh giá kiến thức kỹ năng về CNTT, khả năng đáp ứng yêu cầu công việc thực tế.


2.4. Tập huấn, bồi dưỡng trực tuyến cho giáo viên, tổ chức họp trực tuyến


Đầu tư trang thiết bị gồm webcam, USB camera, máy tính, đường truyền cáp quang nối Internet. Đây là hệ thống đào tạo, tập huấn và họp qua web (web conference)


Công tác Đào tạo từ xa qua mạng; đào tạo, tập huấn, bồi dưỡng giáo viên thường xuyên; hội thảo, họp giao ban, họp phổ biến công tác; dự giờ giảng của giáo viên; tạo lớp học ảo e-Learning.

2. 5. Triển khai chương trình công nghệ giáo dục và e-Learning

a) Tổ chức cho giáo viên tham gia cuộc thi “Thiết kế hồ sơ bài giảng e-Learning” do Bộ GDĐT và Quỹ Laurence S.Ting tổ chức;

b) Tổ chức cho giáo viên tạo sách giáo khoa điện tử e-textbook qua các phần mềm tạo sách điện tử với công cụ ebook creator;

c) Tiếp tục triển khai công nghệ e-Learning để tạo bài giảng với các công cụ đơn giản dễ dùng như Adobe Presenter, i-Spring và Articulate; 

d) Khai thác hệ thống quản lý học tập, nguồn mở Moodle;


2.6. Hướng đến mô hình trực tuyến, phần mềm nguồn mở, học liệu mở cho giáo dục (Open Online Education)


Nêu cụ thể hiện trạng và kế hoạch triển khai khai thác và sử dụng các phần mềm trực tuyến, phần mềm nguồn mở, học liệu mở cho giáo dục.
2.7. Đẩy mạnh ứng dụng trực tuyến trong quản lý và điều hành giáo dục

Các Ứng dụng website của trường để phục vụ trong công tác điều hành và quản lý giáo dục, đảm bảo dữ liệu thông tin quản lý giáo dục được lưu trữ tập trung, đồng bộ từ trường lên phòng GD&ĐT và lên sở GD&ĐT; hệ thống phần mềm cho phép thống kê trực tuyến báo cáo lên cấp trên.

Công khai các văn bản của ngành, các kế hoạch của ngành, trường và của tổ chuyên môn trên website của trường. Kết thúc học kỳ I phấn đấu cập nhật kết quả học tập của học sinh trên website nhà trường.
Tiếp tục đẩy mạnh sử dụng và khai thác các phần mềm đã được Bộ GD&ĐT tạo cung cấp miễn phí và dùng thống nhất trên toàn quốc:  Phần mềm phổ cập giáo dục – chống mù chữ; Phần mềm hỗ trợ kiểm định chất lượng giáo dục;.....

Việc phân công các cá nhân phụ trách từng phần mềm đã, đang triển khai.

2.8. Khai thác, sử dụng và dạy học bằng phần mềm nguồn mở.

Quán triệt và triển khai Thông tư số 08/2010/TT-BGDĐT ngày 01/03/2010 của Bộ GDĐT quy định về sử dụng phần mềm tự do nguồn mở trong các cơ sở giáo dục. Tổ chức tập huấn cho cán bộ, giáo viên và cài đặt phần mềm nguồn mở. 

Các phần mềm dạy học mã nguồn mở triển khai, kết quả đạt được.

2.9.  Xây dựng mô hình giáo dục điện tử, trường học điện tử 

Công tác đầu tư, xây dựng mô hình giáo dục điện tử (e-education), trường học điện tử (e-school) là mô hình với các cấu phần chủ yếu dựa trên công nghệ trực tuyến Internet theo hướng dẫn của Bộ và Sở GD&ĐT.
2.10. Tăng cường đầu tư hạ tầng cơ sở CNTT

Tiếp tục triển khai nối mạng Internet cáp quang trường học, kết nối Internet 01 phòng tin học làm phòng máy tính công cộng cho cán bộ giáo viên và học sinh khai thác sử dụng. Lắp đặt hệ thống wireless cho khu nhà hiệu bộ nhằm đáp ứng nhu cầu khai thác công nghệ thông tin cho công tác giảng dạy.

 
Triển khai lập hòm thư điện tử cho cán bộ giáo viên, nhân viên trong trường, đảm bảo mỗi đồng chí cán bộ giáo viên, nhân viên có 01 hòm thư riêng.

Lập kế hoạch bảo trì phòng máy, các thiết bị công nghệ như: máy chiếu Projector, bảng thông minh Activeboard.

IV. CÔNG TÁC THI ĐUA KHEN THƯỞNG VÀ BÁO CÁO

Chỉ đạo các tổ, nhóm chuyên môn thực hiện tốt kế hoạch nhiệm vụ CNTT năm học 2015 - 2016 của trường. Kết thúc học kỳ I đ/c Phó hiệu trưởng phụ trách CNTT cùng với các tổ trưởng, các nhóm trưởng phụ trách công nghệ kiểm tra, đánh giá tình hình thực hiện kế hoạch thực hiện nhiệm vụ CNTT của trường, rút ra những việc đã thực hiện được những việc chưa thực hiện được để có kế hoạch điều chỉnh bổ sung kịp thời.

Các đ/c trong nhóm phụ trách công nghệ chuẩn bị nội dung công tác bồi dưỡng CNTT cho cán bộ giáo viên và nhân viên nhà trường.

Kết thúc học kỳ I tổ chức kiểm tra, đánh giá và báo cáo kịp thời với ban giám hiệu về công tác thực hiện nhiệm vụ CNTT.

Thực hiện tốt chế độ thông tin, báo cáo đúng thời hạn với phòng CNTT của Sở Giáo dục và Đào tạo về tình hình triển khai các nhiệm vụ CNTT trong trường.

V. BẢNG KẾ HOẠCH THEO TỪNG THÁNG
(ví dụ để các đơn vị tham khảo như sau:)
	Tháng
	Nội dung triển khai
	Người phụ trách / thực hiện

	8
	- Rà soát lại hệ thống máy tính, các thiết bị công nghệ.
- Làm vệ  sinh  các  phòng máy,  đưa  các  thiết bị  vào hoạt động.
- Bàn giao máy tính cho Công đoàn, Đoàn thanh niên
	Cán bộ văn phòng

Bí thư Đoàn

Chủ tịch CĐ

	9
	- Thành lập tổ công tác CNTT
- Lắp đặt Internet cho 01 phòng máy tính, triển khai mạng wireless.

- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng tin học, khai thác phần mềm mã nguồn mở cho giáo viên.
- Hoàn thành dữ liệu PMIS, EMIS đầu năm học và nộp về Phòng (Sở)

- Hoàn thành dữ liệu V. EMIS đợt 1 
	

	10
	- Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2014 – 2015
- Triển khai tập huấn phần mềm soạn giáo án điện tử e-Learning.
- Đăng ký soạn giáo án điện tử E.learning
- Triển khai tập huấn phần mềm V.EMIS.
- Phân công quản lý các phân hệ trong phần mềm V.EMIS
- Triển khai lập hòm thư điện tử cho giáo viên.
	

	11
	- Thành lập ban xây dựng và quản lý website của trường
- Nhập các dữ liệu vào website nhà trường.
- Tiếp tục triển khai công tác soạn giáo án điện tử e-Learning.
- Cập nhật các dữ liệu trong phần mềm V.EMIS
- Triển khai tập huấn cài đặt, sử dụng các phần mềm mã nguồn mở.
- Triển khai phần mềm chấm bài trắc nghiệm
- Hoàn thành dữ liệu V. EMIS đợt 2
	

	12
	- Hoàn thành dữ liệu PMIS, EMIS giữa năm học và nộp về Phòng (Sở)

- Duy trì quản trị website nhà trường

- Cập nhật các dữ liệu trong phần mềm V.EMIS

- Tiếp tục triển khai công tác soạn giáo án điện tử e-Learning.
- Triển khai tập huấn cài đặt, sử dụng các phần mềm mã nguồn mở.
- Sơ kết công kế hoạch triển khai nhiệm vụ CNTT học kỳ I.
- Kiểm tra hoạt động bảng tương tác Activeboard.
	

	01
	- Duy trì quản trị website nhà trường

- Tiếp tục triển khai công tác soạn giáo án điện tử e-Learning.
- Kiểm tra số lượng hòm thư điện tử của trường, của giáo viên.
- Hoàn thành dữ liệu V. EMIS đợt 3
	

	02
	- Duy trì quản trị website nhà trường

- Tiếp tục triển khai công tác soạn giáo án điện tử e-Learning.
- Kiểm tra việc thực hiện soạn giáo án điện tử e-Learning của giáo viên.
- Hướng dẫn học sinh khai thác công nghệ thông tin cho tuyển sinh ĐH-CĐ
	

	3
	- Duy trì quản trị website nhà trường

- Nghiệm thu bài giảng e-Learning.
- Nộp bài giảng theo e-Learning đăng ký.
	

	4
	- Duy trì quản trị website nhà trường

- Cập nhật các dữ liệu trong phần mềm V.EMIS

- Kiểm tra việc thực hiện sử dụng các phần mềm mã nguồn mở của giáo viên.
- Triển khai phần mềm thi tốt nghiệp
- Hoàn thành dữ liệu V. EMIS đợt 4
	

	5
	- Hoàn thành dữ liệu PMIS, EMIS, V.EMIS cuối năm học và nộp về Phòng (Sở)

- Duy trì quản trị website nhà trường

- Tổng kết rút kinh nghiệm việc thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2014– 2015.
- Kiểm tra các thiết bị công nghệ, phần mềm tuyển sinh.
- Hoàn thành dữ liệu V. EMIS đợt 5
	

	6 -7
	- Niêm phong các thiết bị công nghệ không sử dụng.
- Duy trì quản trị website nhà trường

- Triển khai phần mềm tuyển sinh, phần mềm Quản lý giảng dạy (xếp TKB).
	


	Nơi nhận : 

- Sở GD&ĐT (Phòng CNTT); 


- Tổ trưởng, Bí thư Đoàn CT công Đoàn

- Lưu:VT.
	HIỆU TRƯỞNG

( ký và đóng dấu)




BẢNG PHÂN CÔNG CÁN BỘ GIÁO VIÊN, NHÂN VIÊN PHỤ TRÁCH TIN HỌC

NĂM HỌC 2015 – 2016
(Đính kèm QĐ……/QĐ – HT ngày …..tháng ….năm 2015 của Hiệu trưởng 

Trường THPT ………………………………….)
(ví dụ để các đơn vị tham khảo như sau:)
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Phụ trách

	1
	Nguyễn Văn A
	P. hiệu trưởng
	Phụ trách chung

	2
	Nguyễn Văn B
	Giáo viên
	- Quản trị trang web, xây dựng, thiết kế,  cập nhật thông tin trên trang web.
- Xây dựng chương trình hướng dẫn soạn giảng E.learning.

	3
	Nguyễn Văn C
	Nhân viên
	- Quản lý phần mềm V.EMIS (chung + phân hệ quản lý học sinh, quản lý nhân sự)

	4
	Nguyễn Văn D
	Nhân viên
	- Quản lý phần mềm V.EMIS (phân hệ quản lý thiết bị - thư viện)

	5
	Nguyễn Văn E
	TTCM
	- Xây dựng thư mục web của tổ, triển khai CNTT trong tổ

	6
	Nguyễn Văn G
	TTCM
	- Xây dựng thư mục web của tổ, triển khai CNTT trong tổ

	7
	Nguyễn Văn H
	TTCM
	- Xây dựng thư mục web của tổ, triển khai CNTT trong tổ

	8
	Nguyễn Văn I
	Bí thư Đoàn
	- Triển khai nhiệm vụ CNTT cho học sinh

	9
	Nguyễn Văn K
	CT công Đoàn
	- Triển khai ứng dụng các phần mềm mã nguồn mở.

	…..
	……
	…..
	…..
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